
Regolamento relativo a

USCITE DIDATTICHE, VISITE GUIDATE, VIAGGI D’ISTRUZIONE

delibera n. 39 del Consiglio di Istittto del 20 novembre 2019

1. Riferimenti normativi 

Principali riferiment nnrmatti in mameria  i tiaggi  ’ismruzinne:

Arm. n. 1321-1326-1328 Cn ice Citile 

DLGVO 297/94 arm. 10 

C.M. n. 291  el 1992 / D.L. n. 111/17/3  el 1995 

Circnlare n. 36  el 1995 / Circnlare minismeriale inmerna n. 3  el 1995 

Circnlare minismeriale n.380  el 1995 

C.M. n. 623  el 2/10/96 

DPR 275/1999 

CM 645 /2002 

DPR 347/00 

D.I. n. 44  el 2001 

Nnma minismeriale prnm. 645/2002 

In mameria  i tiaggi  ’ismruzinne, la C.M. n. 623  el 2/10/96  el MIUR nnn prescrite più regnle e

prnce ure tincnlant  i  eritazinne minismeriale, ma tiene  eman ama all’aumnnnmia  elle singnle

istmuzinni  scnlastche   efnire  le  regnle   i  prngetazinne,  prngrammazinne  e  mn alima   i

stnlgimenmn nell’ambimn  i unn specifcn regnlamenmn  eliberamn  al Cnllegin  ncent e a ntamn

 al Cnnsiglin  ’Istmumn.

Le uscime  i atche, le tisime gui ame, i tiaggi  ’ismruzinne, ispirat a principi  i atci, snnn attima

cnmplemenmari rispetn a quelle curriculari. Quesme attima, nlmre a fatnrire l’attazinne  i prncessi

 i sncializzazinne, rappresenmann gli smrument per cnllegare l’esperienza scnlastca cnn l’ambienme

esmernn  e  presuppnngnnn  un’a eguama  prngrammazinne   i atca,  pre ispnsma,  fn   all’inizin

 ell’annn scnlastcn,  ai singnli Cnnsigli  i classe e  i Inmerclasse, cnn fnalima  ’inmegrazinne  ella

nnrmale attima scnlastca e  i cnmplemamenmn  ella preparazinne. 

Alla luce  i mali premesse, gli nbietti e ucatti e  i atci snnn tnlt a pnmenziare le capacima  i

parmecipazinne ai talnri culmurali, citili e snciali. Tali nbietti snnn: 

 cnmpren ere meglin se smessi e rappnrmarsi agli almri in mn n più amichetnle e snli ale. Ln

smare  assieme  mutn  il  ginrnn  è   i  per  sé  esperienza  sncializzanme  che  prnmunte

l’acquisizinne  i aumn-nrienmamenmn e respnnsabilima;

 cnnnscere e smu iare ambient  itersi;

 prnmuntere e stiluppare sensibilima e inmeresse tersn l’ambienme; 

 acquisire smrument e memn i  i ricerca; 
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 arricchire,  cnn  terifca   ireta,  i  cnnmenut gia  incnnmrat in  attima  stnlme  a  scunla,

atratersn l’apprnccin  iretn cnn le fnnt archenlngiche,  ncumenmarie e artstche relatte

al camminn  ell’unmn nelle tarie fasi  ella sua citilma;

 arricchire e apprnfnn ire, cnn terifca  ireta, i cnnmenut e le prnblematche gia incnnmrame

nelln smu in  elle tarie  iscipline;

 prnmuntere e stiluppare la cnnnscenza  i attima spnrtte che nnn si pnssnnn pratcare in

ambienme scnlastcn.

2. Tipologia: 

a) Uscite didatcie 

1 - Quesmn tpn  i uscime è efetuamn  uranme l’nrarin  elle lezinni e gli alunni  etnnn rienmrare a

scunla per la fne  elle smesse. 

2 - Pnssnnn essere efetuame a pie i, cnn ln scunlabus n cnn i mezzi  i linea.

3 - Si pnssnnn nrganizzare uscime  i atche per i seguent mntti:

 ricngnizinne  ell’ambienme namurale circnsmanme; 

 lezinni all’apermn;  

 incnnmrn cnn almre scnlaresche;

 inchiesme e  inmertisme; 

 tisime a biblinmeche, mnnument, musei, gallerie, e ifci pubblici, ecc...; 

 parmecipazinne a prnpnsme  i atche prnmnsse  all’amminismrazinne cnmunale (itnerari

 i atci) n  a assnciazinni n  nrganizzazinni  el merrimnrin;

 parmecipazinne a manifesmazinni  e ucatte e spnrtte prnmnsse  a Ent Lncali  n  a almre

agenzie e ucatte che cnn iti nnn cnn la Scunla le smesse fnalima istmuzinnali; 

 parmecipazinne a cnntegni (presenmazinne  el mameriale prn ntn  agli alunni). 

4  -  In  casn   i  tisima  a  in usmrie  n  a  almri  lunghi   i  latnrn,  sara  necessarin  acquisire  una

 ichiarazinne  a parme  el respnnsabile  ell’azien a che garantsca la pnssibilima  i acce ere negli

spazi azien ali  a parme  egli alunni cnn mumela  elle nnrme  i sicurezza. 

5 - Le uscime  i atche tannn cnmunicame al  irigenme scnlastcn e  a quest aumnrizzame (anche in

maniera  cumulatta).  Il  meam  n  C.   i  C.  pre ispnne  una  pianifcazinne  annuale   elle  uscime

 i atche  a inserire nella prngrammazinne  i classe. 

6- Alle uscime  i atche  etnnn parmecipare, saltn assenze mnttame, mut gli alunni  ella classe. 

Nel casn in cui  si  utlizzi  ln scunlabus, l’Ufcin Scunla  el Cnmune richie e che la richiesma  el

me esimn pertenga almenn 15 ginrni prima  ell’uscima.

b) Visite gtidate 

1 - Per tisime gui ame s’inmen nnn le uscime efetuame nell’arcn  i una snla ginrnama a  inmegrazinne

e apprnfnn imenmn  i un argnmenmn  i qualsiasi  isciplina. 
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2  -  L’nrganizzazinne   elle  tisime  gui ame   ete  rispnn ere  a  esigenze   i atcn  -  e ucatte  e

culmurali, permanmn  ete essere pre ispnsma una precisa e  a eguama prngrammazinne  a parme  ei

 ncent all’inizin  ell’annn scnlastcn. 

c) Viaggi d’istrtzione o soggiorni di sttdio 

Si  efniscnnn tiaggi  ’ismruzinne le gime  ella  urama  i più ginrni, cnn pernntamenmn in smruture

 i tarin tpn (rifugi, nsmelli, cenmri  i atci, alberghi, ecc.). 

I  tiaggi   ’ismruzinne  e  le  tisime  gui ame  nnn  pnssann  superare,  saltn  esigenze  partcnlari  e

 ncumenmame, il numern cnmplessitn  i sei per ciascuna classe.

La scunla Secnn aria  i I gra n può efetuare tiaggi  ’ismruzinne  i nnn più  i 3 ginrni per le classi

merze, nnn più  i 2 ginrni per le classi prime e secnn e. Tali limit snnn  a inmen ersi cnme  urama

massima  ei tiaggi, sara sempre pnssibile npmare per tiaggi  i  urama inferinre. 

La scunla  ell’Infanzia nnn efetua tisime gui ame n tiaggi  ’ismruzinne, garanmen n il rienmrn  alle

uscime enmrn il mermine  elle lezinni. 

La scunla Primaria può efetuare tisime gui ame  i un ginrnn, nlmre alle uscime  i atche, menmre le

classi quinme pnssnnn efetuare tiaggi  ’ismruzinne  i nnn più  i  ue ginrni.  

________________________________________________________________________________

La tpnlngia  elle  uscime   i atche,   elle  tisime  gui ame  e  ei  tiaggi   ’ismruzinne è  lasciama  alla

 ecisinne   ei  meam   ncent,  in  funzinne   elle  carateristche   ella  classe,  aten n  atenzinne

afnché nessun alunnn tenga penalizzamn n  esclusn. 

Occnrre facilimare la parmecipazinne  i mut, in partcnlare per gli alunni prntenient  alle famiglie

menn abbient. 

L’insegnanme  prnpnnenme   ntra  presenmare  al  cnnsiglin   i  classe/meam   ncenme  la  tisima

 ’ismruzinne,  in ican n  nella  prnpnsma:  la  mema,  l’itnerarin,  il  perin n,  gli  nbietti   i atcn-

e ucatti,  l’atnenza cnn la  prngrammazinne,  l’accessibilima   el  percnrsn in  presenza  i  alunni

pnrmamnri  i han icap e  i nnminatti  ei  ncent accnmpagnamnri, tmnlari e  i riserta. 

Per le uscime  i atche efetuame  uranme l’nrarin scnlastcn (tpnlngia a), che nnn prete nnn cnst

e si stnlgerannn all’inmernn  el merrimnrin memrnpnlimann, i genimnri rilascerannn un’aumnrizzazinne

cumulatta a  inizin  ’annn per l’inmern percnrsn  i smu i. 

Tute le uscime che prete nnn un cnsmn, superann il limime  elle nre  i lezinne e/n prete nnn ln

spnsmamenmn  nlmre  il  merrimnrin  memrnpnlimann,   ntrannn  essere  aumnrizzame  singnlarmenme   ai

genimnri. 

I genimnri  i mut gli nr ini  i scunla sarannn attisat mramime circnlare. Le famiglie snnn menume a

firmare le singole comtnicazioni inerent le uscime; la mancanza della firma sarà considerata pari
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a tna “non attorizzazione” e l'allievo sarà tratentto a sctola. Il  ncenme respnnsabile  ell'uscima

è menumn al cnnmrnlln  elle frme. 

3. Partecipanti 

L’nrganizzazinne   ella  tisima  gui ama,  prnprin  in  tirmù   ella  sua  talenza   i  attima  inmegratta

all’attima curricnlare e per le fnalima  i cui al punmn 1,  ete essere male  a fatnrire e prnmuntere

la parmecipazinne  i muta la classe.

I  ncent nrganizzerannn tisime gui ame che prete ann cnn izinni accessibili a mut gli alunni  ella

classe, pnnen n partcnlare atenzinne alla spesa, alla mema e alla  urama. 

Al  fne  i  fatnrire la parmecipazinne  i mut gli  alunni, in partcnlare  i  quelli  menn abbient, la

qunma  i parmecipazinne terra magginrama  el 5% per i tiaggi  ’ismruzinne e  el 3% per le uscime e le

tisime gui ame. È pretisma la ri uzinne  el 50%  ella qunma  i parmecipazinne a mute le tpnlngie  i

uscime per allieti menn abbient (presa in caricn  el nuclen familiare  a parme  ei Sertizi Snciali n

singnli casi specifci). 

II ginrnn  ell’uscima,  i qualsiasi tpnlngia, ngni alunnn  ntra essere  nmamn  i messerinn in iti uale

 i ricnnnscimenmn recanme i prnpri  at.

Per le tisime gui ame e  i tiaggi  i ismruzinne i  ncent accnmpagnamnri  ntrannn atere un elencn

nnminattn  egli alunni parmecipant  istnmn per classe.

Altnni disabili 

Tenumn cnnmn che le tisime gui ame rappresenmann un’nppnrmunima fnn amenmale per la prnmnzinne

 elln  stiluppn  relazinnale  e  fnrmattn   i  ciascun  alunnn  e  per  l’atuazinne   el  prncessn

 ’inmegrazinne   ell’alunnn   itersamenme  abile  (nnma  minismeriale  645/02),   i   ncent e

l’Amminismrazinne scnlastca si  atterannn per garantre appienn male nppnrmunima,   utlizzan n

i nnei mezzi  i mraspnrmn (pullman cnn snlletamnre, mreni cnn teture accessibili n almrn) e fnrnen n

un accnmpagnamnre che nnn  ete essere necessariamenme l’insegnanme  i snsmegnn, ma qualsiasi

 ncenme, sulla base  elle in icazinni  el G.O. ripnrmame nel PEI.

Almresì  il  meam  ncenme nrganizzera l’nrarin  i  sertizin  ei   ncent al  fne  i  garantre la piena

parmecipazinne  ell’alunnn  isabile menumn cnnmn  ei suni bisngni.

4. Periodo di efettazione 

Tenumn cnnmn  ella prngrammazinne  i atca  i plessn, sara pnssibile efetuare uscime  i atche

e tisime gui ame in ngni perin n  ell’annn. 

I tiaggi  i ismruzinne nnn si efetuerannn nel mese prece enme il mermine  elle lezinni. 

Vannn etimame uscime  i atche in cnncnmimanza cnn scrutni e prnte INVALSI. 

5. Vigilanza 

Al fne  i una più accurama tigilanza, per ngni tpn  i uscima gli accnmpagnamnri  etnnn essere  i

nnrma   ue  per  classe.  Per  uscime   i atche  che  prete nnn  l’uscima   i  più  classi   ete  essere

rispetamn il rappnrmn 1  ncenme/15 alunni. 
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Sara cnmpemenza  el Dirigenme talumare e  emerminare il numern  i accnmpagnamnri nel casn in cui

nel gruppn siann present unn n più alunni  isabili, sulla base  i quanmn  efnimn nel cnrsn  ei GO e

 i quanmn in icamn nei PEI, cnnsi eran n la  urama e la tpnlngia  ell’uscima. In casi specifci pnmra

essere  richiesma  la  presenza   egli  e ucamnri.  Sara  cura   ei  Cnnsigli   i  Classe/meam   ncent

in iti uare,  sulla  base   ella  lnrn   ispnnibilima,  gli  insegnant accnmpagnamnri  e  almenn  un

 ncenme supplenme. 

Nella Scunla Secnn aria  i I Gra n, i  ncent accnmpagnamnri  etnnn runmare per garantre alle

classi che nnn parmecipann  i usufruire, per quanmn pnssibile,  el regnlare funzinnamenmn  elle

lezinni. Cnnsi erama la fnalima  i atca  ell’uscima, è preferibile la presenza  el  ncenme  i mameria.

6. Modalità di pagamento 

I pagament  elle qunme  etnnn essere efetuat esclusitamenme sul cnnmn cnrrenme  ella scunla; la

raccnlma  atterra  mramime  i  rappresenmant  i  classe/sezinne  per  le  uscime   i atche  e  le  tisime

gui ame. Per i tiaggi  ’ismruzinne, intece, i genimnri prntte erannn al pagamenmn sul cnnmn cnrrenme

in iti ualmenme. 

Per garantre l’efetuazinne  el tiaggin prngrammamn e per impe ire mn ifcazinni  ei pretentti

legat al  numern   ei  parmecipant,  si  impnne  il  tersamenmn   el  50%   ella  qunma   ei  tiaggi

 ’ismruzinne all’atn  ella cnnsegna  el mn uln  i a esinne, quale antcipn sul cnsmn  el tiaggin. La

qunma  el tiaggin sara incremenmama per assicurare la cnpermura  ell’etenmuale ritrn  al tiaggin per

snli mntti  i salume n grate impe imenmn. 

7. Competenze e responsabilità 

Il  ncenme referenme  ’Istmumn prnce e: 

1 - agli abbinament  elle classi, menen n cnnmn  elle esigenze  i atche e  nrganizzatte;

2 - a preparare un prnspetn  elle tisime gui ame,  ei tiaggi  i ismruzinne e  ei sngginrni smu in per

etimare sntrappnsizinni; 

3 – al raccnr n cnn i referent  i plessn  ei tari nr ini  i scunla; 

4 – al raccnr n cnn la F.S.  el  isagin per infnrmazinni su allieti cnn simuazinne sncin-ecnnnmica

 ifcile; 

5 – al raccnr n cnn la F.S.  ell’inclusinne per infnrmazinne sugli allieti cnn  isabilima; 

6 – al raccnr n cnn la segremeria, ufcin alunni. 

Il   ncenme  referenme   ell’uscima   i atca  n  tiaggin   ’ismruzinne  all’inmernn   el  C.   i  C./meam

prnce e: 

1 – a cnnsegnare al  referenme  ’Istmumn la richiesma  i  aumnrizzazinne alla tisima  i atca cnn il

prngramma  i massima, cnn l’in icazinne  ella  elibera  el C.  i C./meam cnn la  estnazinne, il

perin n   i  realizzazinne,   el  pretenttn   i  spesa   i  massima  e   ei  nnminatti   ei   ncent

accnmpagnamnri e  i almenn un snstmumn; 

2 – alla cnnsegna e al ritrn  ei mn uli  i aumnrizzazinne sntnscrit  ai genimnri; 

3 – al cnnmrnlln  ei  ncument  i i entfcazinne  egli alunni. 
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Spetann alla segremeria, ufcin alunni, le seguent cnmpemenze: 

1 – pre ispnrre e intiare alle famiglie la circnlare specifca  ell’uscima in questnne; 

2  -  cnnmrnllare  l’attenumn  pagamenmn   elle  qunme   i  parmecipazinne  mramime  i  bnlletni   el

tersamenmn efetuamn  ai rappresenmant  ei genimnri per le uscime  i atche e le tisime gui ame;

3  -  cnnmrnllare  l’attenumn  pagamenmn   elle  qunme   i  parmecipazinne  mramime  i  bnlletni   el

tersamenmn efetuamn  ai singnli genimnri per i tiaggi  ’ismruzinne;

4 - cnnsegnare la mn ulistca pretisma al respnnsabile  ella gima; 

5 - pre ispnrre le letere  i incaricn ai  ncent;

6 - prntte ere a mut gli almri a empiment burncratci. 

8. Attorizzazioni e delibere 

Il Cnllegin Dncent, sulla base  elle prnpnsme  ei cnnsigli  i classe,  i inmersezinne e  i inmerclasse,

elabnra enmrn la prima mema  i nntembre  i ngni annn il piann annuale  elle tisime  i atche e  ei

tiaggi  ’ismruzinne. 

L'aumnrizzazinne alle tisime gui ame e ai tiaggi  i ismruzinne tiene rilasciama  al Dirigenme Scnlastcn

su  elibera  el Cnnsiglin  i Istmumn. Il Cnnsiglin  ’Istmumn almresì  elega il Dirigenme a  aumnrizzare le

tisime gui ame e i tiaggi  i ismruzinne che si stnlgnnn in mempi nnn cnrrispnn ent alle se ume  el

Cnnsiglin, secnn n i crimeri  eliberat e pretia:

- apprntazinne  el Cnnsiglin  i classe/meam  ncenme cnmpemenme 

- acquisizinne agli at  i mute le aumnrizzazinni frmame  ai genimnri. 

Nessun alunnn  pnmra  parmecipare  a  uscime  n  tisime   i atche,  se  sprnttismn   ell’aumnrizzazinne

frmama  ai genimnri. 
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