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ALLEGATO 

TABELLA SANZIONI 
 

TIPO DI MANCANZA  SANZIONE APPLICABILE IN RAPPORTO ALLA 
GRAVITA’ DELL’EVENTO ​(le diverse sanzioni 
possono essere attribuite in alternativa o in 

contemporanea) 

ORGANO 
COMPETENTE  

Ritardi frequenti In caso di reiterazioni non giustificate, 
comunicazione telefonica ai genitori e 
annotazione della stessa sul registro 

elettronico, visibile alla famiglia.  
In casi di particolare gravità per numero o 

misura del ritardo: informazione al Dirigente 

Docente 

Assenza 
(uscita/allontanamento) 

non autorizzata dalla 
classe 

Nota sul registro elettronico visibile alle 
famiglie.  

In caso di reiterazione convocazione 
immediata dei genitori. 

Docente, Dirigente  

Assenze ingiustificate 
(“marinare” la scuola) 

Comunicazione telefonica ai genitori con 
annotazione della stessa sul registro 

Docenti  
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elettronico, visibile alla famiglia e intervento 
del Dirigente.  

Dirigente  

Mancanza di materiale 
scolastico e/o non 

esecuzione di compiti 

Richiamo verbale. 
Comunicazione sul quadernino. 

Nota didattica sul registro elettronico. 

Docente 

Disturbo durante le ore di 
lezione 

Richiamo verbale.  
Se il comportamento è ripetuto: intervallo 

seduto in classe, comunicazione sul 
quadernino.  

Nota disciplinare sul registro elettronico 
visibile alla famiglia. 

Docente 

Atteggiamento che 
impedisce lo svolgimento 

del lavoro in classe 

Nota disciplinare sul registro elettronico 
visibile alla famiglia ed eventuale 

comunicazione telefonica. 
Se il comportamento è ripetuto:  richiamo 

del Dirigente 

Docente 
 

Dirigente  

Abbigliamento non 
adeguato  

Richiamo verbale. 
Se il comportamento è ripetuto: colloquio 

con la famiglia e/o annotazione sul registro 
elettronico visibile alla famiglia. 

Docente 
 
 

Dirigente 
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Richiamo del dirigente. 
Fumo nei locali scolastici e 

nelle pertinenze 
Nota sul registro elettronico visibile alla 

famiglia. 
Multa ai sensi della L. del 10 gennaio 2005. 

Docente 
Dirigente/ addetto 

antifumo 
Mancanza di rispetto per 

l'ambiente scolastico: 
decoro e pulizia dei locali.  

Richiamo verbale 
Comunicazione sul quadernino 

Consegna da svolgere a casa/obbligo di stare 
in classe durante la ricreazione 

Nota disciplinare sul registro elettronico 
visibile alla famiglia. 

Docente 

Danneggiamento di 
strutture e  attrezzature 

della scuola  

Nota sul registro elettronico visibile alla 
famiglia. 

Richiesta di incontro con le famiglie  per il 
risarcimento o, ove possibile, per la 

riparazione del danno. 
In caso di danni particolarmente gravi: 

sospensione 
  

Docente 
Dirigente 

 
Consiglio di Classe al 

completo 

Danneggiamento di 
materiale altrui  

Nota sul registro elettronico visibile alla 
famiglia. 

Docente 
Dirigente 
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Richiesta di incontro con le famiglie  per il 
risarcimento o, ove possibile, per la 

riparazione del danno. 

 

Uso  di un linguaggio 
scorretto/mancanza di 

rispetto nei confronti dei 
compagni, ivi compresa 
anche la mancanza di 

rispetto per la religione, la 
cultura, le caratteristiche 
etniche o individuali dei 

compagni 

Richiamo verbale/ intervallo seduto in 
classe. 

Comunicazione sul quadernino. 
In caso di comportamento ripetuto  o 

fortemente offensivo: nota sul registro 
elettronico visibile alla famiglia, richiamo del 

Dirigente e/o convocazione della famiglia. 
Eventuale sospensione per oltraggi gravi e/o 

reiterati. 

Docente,  
 

Dirigente  
 
 

Consiglio di Classe 
completo 

Uso  di un linguaggio 
scorretto/mancanza di 

rispetto nei confronti del 
personale docente o non 
docente, ivi compresa la 
mancanza di rispetto per 
la religione, la cultura, le 
caratteristiche etniche o 

Nota sul registro elettronico. 
Richiamo del Dirigente, richiesta di incontro 

con la famiglia.  
 

Eventuale sospensione per oltraggi gravi e/o 
reiterati. 

Docente,  
Dirigente, 

 
Consiglio di Classe 

completo 
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individuali di insegnanti e 
personale ATA 

Mancata consegna del 
cellulare all’inizio delle 

lezioni 

Nota sul registro elettronico visibile alla 
famiglia.  

Ritiro del cellulare e consegna dello stesso 
alla famiglia tramite la segreteria 

Docente 

Uso del cellulare o del 
tablet senza 

autorizzazione del docente 

Nota sul registro elettronico visibile alla 
famiglia.  

Ritiro del cellulare o tablet e consegna dello 
stesso alla famiglia tramite la segreteria.  

Sospensione dalle lezioni in caso di 
comportamento reiterato. 

Docente 
 
 

Dirigente - Consiglio 
di Classe completo 

Partecipazione o 
produzione di foto e 

filmati all’interno 
dell’ambiente scolastico 

non autorizzati 

Nota sul registro elettronico visibile alla 
famiglia. 

Ritiro del cellulare o tablet e consegna dello 
stesso alla famiglia tramite la segreteria. 

Eventuale sospensione dalle lezioni - durata 
da commisurare alla gravità 

Docente 
 

Dirigente  
 

Consiglio di Classe 
completo 

Pubblicazione di foto e/o 
filmati effettuati a scuola 

Nota sul registro elettronico visibile alla 
famiglia. Convocazione della famiglia. 

Docente 
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non autorizzati Eventuale sospensione dalle lezioni - durata 
da commisurare alla gravità. 

Eventuale denuncia alle autorità competenti 

Dirigente  
Consiglio di Classe 

completo 
Falsificazione di firme e 

comportamenti mirati ad 
ostacolare le 

comunicazioni con la 
famiglia  

Nota sul registro elettronico visibile alla 
famiglia e comunicazione telefonica.  

Se il comportamento è reiterato, eventuale 
sospensione dalle lezioni a seconda della 

gravità 

Docente  
 

Consiglio di Classe 
completo 

Mancato rispetto delle 
norme di sicurezza 

Richiamo verbale 
Comunicazione sul quadernino 

Consegna da svolgere a casa/obbligo di stare 
in classe durante la ricreazione 

Nota disciplinare sul registro elettronico 

Docente 
Dirigente 

Consiglio di Classe al 
completo 

 
 

Furto di oggetti personali 
o della scuola 

Nota disciplinare sul registro elettronico. 
Richiamo del Dirigente. 

Convocazione della famiglia. 
Sospensione  ed eventuale denuncia alle 

autorità competenti. 

Docente 
Dirigente 

 
Consiglio di Classe al 

completo 
Possesso di oggetti Nota su registro elettronico visibile alla Docente 
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pericolosi famiglia e ritiro dell’oggetto. 
Sospensione in caso di reiterazione. 

 
Consiglio di Classe al 

completo 
Manifestazioni di violenza 
fisica o psicologica atta ad 
intimidire i compagni o a 

limitarne la libertà 
personale o a lederne la 

dignità, ivi compresi atti di 
bullismo e cyberbullismo 

Nota disciplinare sul registro elettronico. 
Richiamo del dirigente e convocazione della 

famiglia. 
Sospensione con obbligo di frequenza. 

Sospensione con allontanamento (durata da 
definire in rapporto alla gravità dell’evento). 
Eventuale denuncia alle autorità competenti. 

Docente 
Dirigente 

 
 

Consiglio di Classe al 
completo 

 
Fatti o situazioni di 

particolare gravità che 
ledono intenzionalmente 
l'incolumità delle persone 

Nota disciplinare sul registro elettronico 
visibile alla famiglia. 

Richiamo del dirigente e convocazione della 
famiglia. 

Sospensione con obbligo di frequenza 
Sospensione con allontanamento (durata da 
definire in rapporto alla gravità dell’evento). 
Eventuale denuncia alle autorità competenti. 

Docente 
Dirigente 

 
Consiglio di classe al 

completo 
 
 
 

Reati o condizioni 
oggettive di pericolo 

Nota disciplinare sul registro elettronico 
visibile alla famiglia. 

Docente 
Dirigente 
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persistente Richiamo del dirigente e convocazione della 
famiglia. 

Sospensione per un periodo commisurato 
alla gravità del caso. 

Eventuale denuncia alle autorità competenti. 

Consiglio di classe al 
completo 

 

 
 
 

TABELLA SANZIONI PER LA DIDATTICA A DISTANZA 
 

TIPO DI MANCANZA  SANZIONE APPLICABILE IN RAPPORTO ALLA 
GRAVITA’ DELL’EVENTO ​(le diverse sanzioni 
possono essere attribuite in alternativa o in 
contemporanea) 

ORGANO 
COMPETENTE  

L’ALUNNO… 
…accede in ritardo   

all’aula virtuale 

 

Richiamo verbale. 
Se il comportamento è ripetuto, 
comunicazione alla famiglia e nota 
disciplinare sul registro elettronico visibile 
alla famiglia. 

Docente 
Coordinatore di 
Classe 
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…utilizza un  

abbigliamento o modalità   

di espressione non   

adeguati all’ambiente di   

apprendimento 

Richiamo verbale. 
Se il comportamento è ripetuto, 
comunicazione alla famiglia e nota 
disciplinare sul registro elettronico visibile 
alla famiglia. 

Docente 
Coordinatore di 
Classe 

… svolge, durante il corso     

delle lezioni, altre attività 

 

Richiamo verbale. 
Se il comportamento è ripetuto, 
comunicazione alla famiglia e nota 
disciplinare sul registro elettronico visibile 
alla famiglia. 

Docente 
Coordinatore di 
Classe 

… mangia durante la    

lezione, 

 

Richiamo verbale. 
Se il comportamento è ripetuto, 
comunicazione alla famiglia e nota 
disciplinare sul registro elettronico visibile 
alla famiglia. 

Docente 
Coordinatore di 
Classe 

… in assenza di    

problematiche tecniche,  

non rispetta le indicazioni    

Richiamo verbale. 
Se il comportamento è ripetuto, 
comunicazione alla famiglia e nota 
disciplinare sul registro elettronico visibile 

Docente 
Coordinatore di 
Classe 
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del docente circa   

l’accensione di microfono   

e webcam, soprattutto in    

caso di interrogazioni o    

verifiche scritte 

alla famiglia. 

…. fa un uso inappropriato     

delle funzioni della   

piattaforma, ovvero arreca   

disturbo allo svolgimento   

della lezione (per es.    

inserendosi sotto falso   

nome nelle video lezioni) 

Richiamo verbale. 
Se il comportamento è ripetuto, 
comunicazione alla famiglia e nota 
disciplinare sul registro elettronico visibile 
alla famiglia. 
Segnalazione al Dirigente 

Docente 
Coordinatore di 
Classe 

…si fa aiutare   

indebitamente da altri o    

cerca sostegno tramite   

chat, internet, libri,…   

Richiamo verbale. 
Se il comportamento è ripetuto, 
comunicazione alla famiglia e nota 
disciplinare sul registro elettronico visibile 
alla famiglia. 

Docente 
Coordinatore di 
Classe 

BOIC86400N - REGISTRO PROTOCOLLO - 0003308 - 07/07/2020 - A32  - I

mailto:boic86400n@istruzione.it
mailto:boic86400n@pec.istruzione.it
https://iczolabo.edu.it/


 
ISTITUTO COMPRENSIVO di  ZOLA PREDOSA 

Via Albergati, 30 – 40069  Zola Predosa  (BO) 
Tel. 051/755355 – 051/755455 - Fax 051/753754 

E-mail: ​boic86400n@istruzione.it​  – Pec : ​boic86400n@pec.istruzione.it 
Cod. Fiscale: 80072450374 – Cod. IPA: istsc_boic86400n – Cod. Univoco: UF4HRF 

Sito web: ​https://iczolabo.edu.it 
 

durante le interrogazioni o    

le verifiche 

… in assenza di    

problematiche tecniche,  

non condivide lo schermo    

con il docente su richiesta     

di quest’ultimo 

Richiamo verbale. 
Se il comportamento è ripetuto, 
comunicazione alla famiglia e nota 
disciplinare sul registro elettronico visibile 
alla famiglia. 

Docente 
Coordinatore di 
Classe 

… adduce false   

giustificazioni di  

connessione per non   

partecipare alle video   

lezioni, spegnere la   

webcam o non rispondere    

alle domande del docente 

Richiamo verbale. 
Se il comportamento è ripetuto, 
comunicazione alla famiglia e nota 
disciplinare sul registro elettronico visibile 
alla famiglia. 

Docente 
Coordinatore di 
Classe 

… invita soggetti esterni    

alla classe ad assistere alle     

video lezioni; 

Richiamo verbale. 
Se il comportamento è ripetuto, 
comunicazione alla famiglia e nota 

Docente 
Coordinatore di 
Classe 
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disciplinare sul registro elettronico visibile 
alla famiglia. Segnalazione al Dirigente. 

…. registra le video lezioni     

e/o ne fotografa, con varie     

modalità, i partecipanti,   

senza l’autorizzazione  

delle persone coinvolte.  

Nota disciplinare sul registro elettronico 
visibile alla famiglia. 
Segnalazione al Dirigente. 
Eventuale sospensione dalle lezioni - durata 
da commisurare alla gravità. 

Docente 
Coordinatore di 
Classe 
Consiglio di Classe al 
completo 

…condivide immagini e   

video dei partecipanti alle    

video lezioni 

Nota disciplinare sul registro elettronico 
visibile alla famiglia. 
Segnalazione al Dirigente. 
Eventuale sospensione dalle lezioni - durata 
da commisurare alla gravità. 
Eventuale denuncia alle autorità competenti 

Docente 
Coordinatore di 
Classe 
Consiglio di Classe al 
completo 
Dirigente 
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